INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES REALIZADAS

NO. CONTRATO ADMINISTRATIVO

2025-204-7-1-21

NO. DE ACUERDO MINISTERIAL DE APROBACION
DE CONTRATO:

RH-029-204-58-2025

TIPO DE SERVICIOS:

TECNICOS

NOMBRES Y APELLIDOS DE LA PERSONA
CONTRATISTA:

LUIS ANTONIO HERNANDEZ GARCIA

PLAZO DE DEL: 01 DE JULIO AL: 31 DE DICIEMBRE DE 2025
CONTRATACION:

PERIODO DE ESTE DEL: 01 DE OCTUBRE AL: 31 DE OCTUBRE 2025
INFORME:

MONTO A PAGAR: OCHO MIL QUETZALES
EXACTOS

Q. 8,000.00

PRESTADOS EN:

DIRECCION DE APOYO A LA PRODUCCION

COMUNITARIA DE ALIMENTOS

Sefiora Ministra de Agricultura, Ganaderia y Alimentacion:

A Continuacién, se detallan las actividades y avances gestionados durante el periodo de la

contratacion:

Descripcion de actividades
segun TDR

Informe de actividades realizadas

Servicios técnicos en la
colaboracién de la
elaboracidn y actualizacion
continua de la base de
datos del personal
temporal y permanente
asignado a la Direccion y
sus lefaturas.

Servicios técnicos en la elaboracién
de una base de datos de los
estudiantes que realizaron practica
supervisada en la Direccion de
Apoyo a la Produccién Comunitaria
de Alimentos y
Departamentos, asi como realizar
la actualizacién de la base de datos
del personal 029, 011 y 031.

Servicios técnicos en el
seguimiento de procesos
que contribuyan a |la
agilizacion de las acciones
de Recursos Humanos de
la Direccion.

Servicios técnicos
digitalizacién de expedientes de
personal de nuevo ingreso, revision
y correccion de los expedientes
laborales, asi
respuesta a los requerimientos del
Vicedespacho
informacién relacionada con el
recurso humano de la Direccién de
Apoyo a la Produccion Comunitaria
de Alimentos.

Avance
Cuantitativo | Cualitativo
100 % Finalizado
sus
en la
como en dar
100 % Finalizado
en cuanto a




Servicios técnicos en la recepcion,

- P revision y seguimiento a las
Servicios técnicos en el : .
T correcciones de informes
apoyo para la revision de
mensuales y facturas

las facturas e informes de

correspondientes al mes de

ersonal ) SR 2
peen el . B =" | octubre, realizando la notificacion 100 % Finalizado
contratado bajo rengldn : =

y al personal de la Direccion de
presupuestario 029 dentro £ .
; o Apoyo a la Produccion Comunitaria
de la Direccion y sus i
de Alimentos y el Departamento de
departamentos .
Agricultura Urbana y apoyando en
la gestién de firmas del Director.
Servicios técnicos en digitalizar los
expedientes de pago, los cuales
contiene, factura, verificador,
i . informe y constancia de colegiado
4. Servicios tecnicos en . B 5
amoyarcoh 13, pablisacian activo, asi como la elaboracién del
ROy P cuadro con la informacién de las 100 % Finalizado

de los contratos al sistema

: facturas, informacién necesaria
de Guatecompras.

para realizar las publicacion en el
portal de Guatecompras, del
personal contratado bajo el
rengldn presupuestario 029.

5. Otras actividades que le
sean asignadas por la
autoridad superior.

El presente informe describe lo actuado por el suscrito en cumplimiento a las actividades
desarrolladas durante el periodo de la contratacién, y acorde a los términos de referencia de la
misma.

Atentamen

(f) Hb,@ C]

Luis Antonio Hernandez Garcia
DPI: 1643 71950 0101
Celular: 5620-7701

Se hace constar que las actividades descritas en este informe responden a lo estipulado en el
contrato administrativo y sus respectivos términos de referencia, y se encuentran recibidos de
conformidad, por lo que autorizo a quién corresponda, para gue se rocedan al tramite de pago de
los honorarios correspondientes.
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Ing, Agr, Alex Rolando Gonzdlez Figlietoa
Directar de la Direccion de Apoyo @ la

Produccion Comunitaria de Alimentos
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